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ANEXO |

CALENDARIO DE PRAZOS DA PROAD PARA 2025

CALENDARIO PROAD/UFSCAR

descentralizados

2025
Evento Prazo Final
Pré-Reitoria de Administracao
Envio das demandas estimadas, pelos centros, para utilizacdo dos recursos de custeio
vi : . P , para utiliza u ustel 31/10/2025
descentralizados
Envio das demandas estimadas, pelos centros, para utilizacdo dos recursos de capital
v P para utilizag ! P! 31/10/2025

Envio da relagdo dos segurados (seguro estudantes, viagens didaticas)

Até dia 05 de cada
més

Coordenadoria de Compras

Processos que possam gerar licitacdes nas modalidades: Pregdo Eletrénico e Concorréncias. | 19/11/2025
Processos que Possam gerar licitagdes nas modalidades: Inexigibilidade, Dispensa e adesdes 15/12/2025
de Atas de Registro de Precos.

Coordenadoria de Contabilidade
Suprimento de fundos - limite da utiliza¢do. 15/12/2025
Suprimento de fundos - limite para prestacdo de contas. 19/12/2025

Coordenadoria de Contratos
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Pedido de renovacgao de contratos com vencimentos previsto para 2025. 17/11/2025
Pedido de renovagdo de contratos com vencimento previsto para janeiro/fevereiro/margo 19/11/2025
de 2026.
Pedido de contratacdo/renovacdo de servicos concessionarios (exemplo: dgua, energia

. . 08/12/2025
elétrica, etc) para o exercicio de 2026.

Coordenadoria de Finangas
Recebimento de Notas Fiscais/Faturas/Requisi¢cdes e outros documentos que impliquem
L 05/12/2025
liguidagdo e pagamento. (com recursos de emendas parlamentares)
Bec?b|rrlento de Notas Fiscais/Faturas/Requisi¢cdes e outros documentos que impliquem 12/12/2025
liguidacdo e pagamento.
Recebimento de solicitacGes de pagamentos referentes a colaboradores eventuais (Pro- 12/12/2025
labore).
Coordenadoria de Orgamento

Recebimento de solicitagdes de emissdo/reforco de empenho para contratos vigentes de 19/11/2025

qualguer natureza e Cartdo Suprimento de Fundos (créditos de fontes RTN e RP).

Coordenadoria de Patrimonio

Recebimento de requisi¢cdes de reparos e/ou manutencdo de bens Permanentes
(equipamentos e mobilidrios) pela Coordenadoria de Patrimonio (fonte PROAP)

7 dias uteis antes da
data limite para
emissao de
empenho PROAP
(data ainda ndo
divulgada pela

CAPES)

Recebimento de requisi¢cdes de reparos e/ou manutencdo de bens Permanentes 10/11/2025
(equipamentos e mobilidrios) pela Coordenadoria de Patrimdnio (fonte RTN, RP, etc.)
Recebimento de notas fiscais referentes a bens permanentes (adquiridos com recursos de 28/11/2025
emendas parlamentares)
Recebimento de notas fiscais referentes a bens permanentes (adquiridos com outros 05/12/2025
recursos em geral: RTN, RP, TED, etc)

Coordenadoria de Suprimentos e Logistica
Recebimento de requisicdes para entrega de material em estoque no SAGUI Suprimentos. 05/12/2025
Recebimento de requisicdes de carimbos. Sem prazo

Departamento de Suporte Administrativo
SolicitacGes de pagamento de Diarias e Passagens no sistema SCDP. 10/12/2025

-
Sel
SCk 5
assinatura
eletrbnica

seil

assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Fabio Zuccolotto Ferreira, Pré-Reitor(a) Adjunto(a), em
03/10/2025, as 14:54, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Edna Hercules Augusto, Pré-Reitor(a), em 03/10/2025, as
14:56, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de
8 de outubro de 2015.
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