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1 – OBJETIVO:

PRESTAÇÃO DE CONTAS À CONTROLADORIA-GERAL DA UNIÃO DOS CONTRATOS TERCEIRIZADOS

2 – DOCUMENTOS COMPLEMENTARES:

 Ofício-Circular nº 268/2009-SE/CGU-PR

 Ofício-Circular nº 166/2010-SE/CGU-PR

 Ofício-Circular nº 133/2011-SE/CGU-PR

3 – DEFINIÇÕES E SIGLAS:

 CGU – Controladoria-Geral da União

 CContrat – Coordenadoria de Contratos

 DeA-Ar – Departamento de Administração de Araras

 DeA-So – Departamento de Administração de Sorocaba

4 – SETORES APLICAVEIS:

CContrat, DeA-Ar, DeA-So, FISCAIS

5 – DESCRIÇÃO DA INSTRUÇÃO DE TRABALHO:

Ação Descrição da Ação Responsável Formulário e Material

Enviar E-mail  para  os  fiscais  dos  contratos

administrativos  com  empresas  terceirizadas

solicitando preenchimento de planilha da CGU

referente  aos  dados  dos  terceirizados  nos

meses de Janeiro, Maio e Setembro

CContrat, DeA-Ar,
DeA-So

E-mail e Planilha CGU

Encaminhar Para as empresas terceirizadas a planilha da

CGU  solicitando  os  dados  dos  funcionários

terceirizados  com  as  orientações  de

preenchimento enviadas pela CContrat

Fiscais Planilha CGU

Receber A planilha da CGU preenchida pela empresa Fiscais Planilha CGU

Verificar Se  foram  listados  todos  os  terceirizados

pertencentes  ao  contrato  firmado  com  a

UFSCar

Fiscais Planilha CGU

Verificar Se na coluna de “CNPJ” e “CPF” os números

foram digitados sem pontos, traços ou barras

Fiscais Planilha CGU

Encaminhar Por  e-mail  planilha  da  CGU  preenchida  e

conferida para CContrat

Fiscais, DeA-Ar,
DeA-So

E-mail e Planilha CGU

Reunir Todos os dados enviados pelos fiscais em uma

única planilha modelo da CGU

CContrat Planilha CGU

Alterar A  descrição  na  coluna  de  “categoria

profissional”  com  o  código  da  categoria

CContrat Site e Planilha CGU
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disponível  no  site  da  CGU

(https://sti.cgu.gov.br/)

Enviar Planilha da CGU até o dia 15 dos meses de

Fevereiro,  Junho  e  Outubro  pelo  site

https://sti.cgu.gov.br/

CContrat Site e Planilha CGU

Alterar Erros  que  possam  ser  acusados  na

transmissão dos dados da planilha

CContrat Site e Planilha CGU
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