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1 – OBJETIVO: 

ESTABELECER PROCEDIMENTO PARA AGENDAMENTO DE VISTORIA 

2 – DOCUMENTOS COMPLEMENTARES: 

• FLUXOGRAMA DE ATIVIDADES 

 

3 – DEFINIÇÕES E SIGLAS: 

• SICONV – SISTEMA DE CONVÊNIOS 

 

4 – SETORES APLICAVEIS: 

CCONTRAT, SETORES RELACIONADOS AOS CONTRATOS DE CONVENIO 

5 – DESCRIÇÃO DA INSTRUÇÃO DE TRABALHO: 

Ação Descrição da Ação Responsável Formulário e Material 

Localizar Localizar o convenio no sistema SICONV, por 

meio da opção “Agendar - Fiscais, 

Supervisores e Terceiros”. 

Fiscal Sistema SICONV 

Cadastrar Utilizando a opção “Agendar”, informando 

dados de previsão da visita. Caso a mesma 

não ocorra deverá ser justificada. 

Fiscal Sistema SICONV 

Consultar/Editar Para visualizar os dados da agenda, na área 

de “Datas agendadas”, o usuário deverá 

clicar em “Detalhar” e para realizar a alteração 

de algum dado, deverá clicar em “Editar”. 

Fiscal Sistema SICONV 

Consultar Para consultar o relatório de 

acompanhamento, deverá utilizar a opção 

“Consultar Relatório”. 

Fiscal Sistema SICONV 
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