DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ELABORACAO DE TERMOS ADITIVOS

AOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

Tipo Obrigacdes Principais

Prestacdo de servicos de natureza continua:
1. Verificar se existe a possiblidade da prorrogacao pelo periodo solicitado (conforme art. 57
da Lei 8.666/93 e/ou clausula de vigéncia presente no contrato);
2. Oficio da empresa contratada manifestando interesse na prorrogacdo, apontando o prazo
do novo periodo;
3. Oficio do fiscal do contrato solicitando a prorrogacéo, especificando o prazo do novo
periodo;
4. Informar sobre a regularidade dos servicos prestados, justificando sua continuidade;
5. Apresentar certidGes negativas, conforme os seguintes links;
6. Apresentar a vantajosidade do contrato atual, que podera ser comprovada através de 3
orcamentos do mesmo objeto, emitidos hd no maximo 6 (seis) meses, sendo que o valor do
contrato atual deverd estar na média do mercado;
7. Quando ndo for possivel obter os 3 orcamentos, devera ser preenchido o documento do
Anexo IV, além de apresentar também as tentativas de solicitacdo de orcamento;
8. Apresentar certidGes negativas, conforme Anexo |
9. Seguir instrugdes do Parecer Referencial;
Contratos com mao de obra exclusiva (postos):
- Itens 1 a 5 acima;
- N&o é necessario apresentar a pesquisa de mercado, conforme item 7 do Anexo IX da IN

Prorrogacao | 05/2017,

Contratos de obras:

- Itens 1 a 5 acima, conforme Parecer Referencial;

- Especificar os periodos de execuc¢do da obra e de vigéncia do contrato separadamente;
Aluguel de moradias estudantis:

- Manifestacdo da imobiliaria demonstrando interesse na prorrogacdo do prazo de
vigéncia do contrato;

- Manifestacdo do locador do imével demonstrando interesse na prorrogacdo do prazo
de vigéncia do contrato.

- Demonstracdo da vantajosidade da prorrogacdo através de uma tabela com os
valores coletados através de uma pesquisa de mercado a fim de verificar se 0s precos
contratados permanecem vantajosos para a administracdo. Pelo menos trés cotagdes
sdo necessarias. Os iméveis pesquisados devem ser “similares” ao imovel atual,
Contratos Administrativos realizados por dispensa de licitacdo ou
inexigibilidade:

- N&o é permitido renovagéo;

- E necessaria a abertura de novo processo licitatorio.
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Acréscimo

- Verificar se ha a possibilidade de acréscimo (81° do art. 65 da Lei 8.666/93);

- Efetuar os célculos e elaborar tabela descritiva;

— Apresentar porcentagem ndo s6 do presente termo aditivo, mas também da somatéria dos
anteriores, se houverem, lembrando que um acréscimo ndo compensa uma supressdo e vice-
Versa;

Supressao

- Verificar se ha a possibilidade de supresséo acréscimo (81° do art. 65 da Lei 8.666/93)

- Efetuar os calculos e elaborar tabela descritiva;

- Apresentar porcentagem ndo s6 do presente termo aditivo, mas também da somatoria dos
anteriores, se houverem, lembrando que um acréscimo ndo compensa uma supressao e vice-
Versa;

Repactuacéo

- Convencao Coletiva de Trabalho (nova);

- Planilha de custos de cada posto com os novos valores;

- Tabela com os valores a serem pagos retroativamente, discriminando o respectivo periodo,
informando todos os valores praticados (inclusive com faltas), conforme ANEXO II;

Reajuste

- Verificar se o reajuste esta previsto no contrato;

- Verificar se a empresa ja cumpriu 0 prazo minimo para solicitacdo de reajuste;

- Apresentar tabela contendo os valores antigo e novo;

- Demonstrar a data a partir de qual serd pago o reajuste, retroativamente;

— E necessario apresentar o calculo relativo ao reajuste (IPC-A, IGP-M, etc), obtido em sites
oficiais (ex: Banco Central do Brasil), conforme ANEXO llII;

Reequilibrio /
Revisdo

- E necesséaria a demonstracio de fato superveniente e/ou inesperado que acarreta algum
desequilibrio nos valores pactuados inicialmente, através de indices oficiais de precos e/ou
noticias atualizadas informando a alteracdo esporadica nos precos;

- Exemplos:

a) Elevacéo dos encargos do contratado;

b) o vinculo de causalidade entre a situacdo ocorrida e a majoragdo dos encargos do
contratado;

c) Ocorréncia do evento apds a formulagdo das propostas;

d) Auséncia de culpa do contratado pela majoracéo dos seus encargos, dentre outros;

OBS: o reequilibrio devera passar por analise da PF (Procuradoria Juridica federal junto a
UFSCar)
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