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1 - OBJETIVO:

PADRONIZAR A SEQUENCIA DE INSTRUGOES PARA ACRESCIMO OU SUPRESSAO DE CONTRATOS

2 — DOCUMENTOS COMPLEMENTARES:
e CONTRATO

3 — DEFINIGOES E SIGLAS:
e  CContrat — Coordenadoria de Contratos
e  COr - Coordenadoria de Orgamento
e  PF - Procuradoria Federal junto a UFSCar
e  ProAd - Pro-Reitoria de Administragdo
e  SEI - Sistema Eletronico de InformacGes

e  TAs — Termos Aditivos

4 — SETORES APLICAVEIS:

CCONTRAT
5 — DESCRICAO DA INSTRUGAO DE TRABALHO:
Agao Descrigdo da Agao Responsavel Formulario e Material
Fiscal Sistema ContratosGov, Tramite/SEI
Identificar A necessidade de acréscimo ou supressao
Oficio a ProAd, contendo:
- justificativa para o acréscimo ou supressao;
- manifestagdo do fiscal e da contratada solicitando o
acréscimo ou supressdo;
- os valores do contrato (atual e futuro); Fiscal SEI
Enviar - a porcentagem do acréscimo ou supressdo em relagdo
ao valor inicial do contrato;
- porcentagem ndo s6 do presente termo aditivo, mas
também da somatoria dos acréscimos e/ou supressoes
anteriores, separadamente;
Enviar O processo a CContrat com os documentos acima, ProAd SEI
autorizando o acréscimo ou supressdo
Solicitar A COr empenho, no caso de acréscimo CContrat SEI
Empenhar E enviar de volta a CContrat COr SEI
- Se as porcentagens e os valores propostos estdo dentro
Conferir do permitido, conforme art. 65 da Lei 8.666/93 SEI
- No histérico de acréscimos/supressdes do mesmo CContrat
contrato, se ndo atinge o limite referido acima
Registrar Na Grade “Contratos” o termo aditivo CContrat Planilhas On-line
Elaborar Termo Aditivo de acréscimo e/ou supressdo, conforme CContrat Seafile
modelos disponiveis em TAs anteriores
Enviar A PF, para andlise, informando as porcentagens de CContrat SEI
acréscimo/supressao solicitadas
Analisar E enviar de volta a CContrat PF SEI
Encaminhar Para coleta de assinaturas e publicagdo CContrat SEI
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