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PORTARIA GR no 1395/92, de 27 de fevereiro de 1992.

0 Reitor da Universidade Federal de S3o0 Carlos., no uso

de suas atribuicdes lLegais e estatutarias.

CONSIDERANDO o Artigo 76 do ESTATUTO da UFSCar,

RESOLVE:

10) Aprovar o anexo "MANUAL DE CONTROLE PATRIMONIAL®.
delegando poderes a ProAP/DiAP para proceder, atraves de
circulares, a operacionalidade do mesmo.

20) Determinar que todas as Unidades da UFSCar, mediante
as relacBes do acervo existente, indiquem ao Departamento de

Patrimonio os usuarios e seus respectivos bens.

30) Revogar a Portaria GR no 085/80, de 14/04/80.
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MANUAL DE CONTROLE PATRIMONIAL
1. Das Responsabilidades
1.1 Responsabilidades Basicas do Usuario

A) Manter a integridade dos bens que sdo de sua
responsabilidade

B) Notificar periodicamente a Administracdo os bens sob
sua responsabillidade, bem como seu estado de conservagao

C) Comunicar qualquer irregularidade observada com O
patrimonio sob sua responsabilidade, desde o extravio do bem ate a

perda da plaqueta de 1dentificacao.

Obs:
1) Nos 1mpedimentos legais temporarios (férias,
licencas, afastamentos etc.), a chefia 1mediata serda responsavel

pelo patriménio do ausente.

2<) Nos impedimentos legais definitivos (exoneracao,
rescisdo contratual etc.), o usuario transferira os bens mediante
relatério padronizado a chefia 1mediata a qual 1ndicard novo
responsavel .

3*) De acordo com a legislacdo em vigor, todo servidor
publico padera ser chamado a responsabilidade pelo desaparecimento
do material que lhe for confiado, para guarda ou UusO, bem como
pelo dano que dolosa ou culposamente causar a qualquer material,

estela ou nde sab sua guarda.

4=) Os servidores temporarios (professores visitantes e




substitutos) ndo poder3o ter sob sua guarda bens patrimoniaveis.
Nesses casos, o0s equipamentos por eles utilizados serdo de

responsabilidade da chefia da unidade.

1.2. Responsabilidades Basicas do DePat

A) Arrolar, escriturar e controlar os bens patrimoniais
da UFSCar

B) Manter atualizado o cadastro . patrimonial da
Universidade

C) Efetuar o tombamento de bens, registrando todas as
suas caracteristicas atraves de relatorios periodicos

D) Acompanhar a responsabilidade dos usuarios atraves
dos Termos de Responsabilidade.

E) Controlar o estado de conservacd3o dos bens atraves de
vistorias que Jjulgar necessarias e de relatérics periodicos
enviados pelos usuarios.

F) Consolidar o inventario de bens, atraves da agregacdo
dos dados fornecidos pelos usudrios ao longo do ano.

G) Controlar e providenciar os reparos e revisdes dos

bens da Universidade

2. Das Formas de Incorporacio

2.1. Definigdes

A) Bens imoveis: sdo considerados bens iméveis o solo e

tudo quanto a ele for incorporado em carater permanente (cf. art.




43, 1nciso Il, do Cdédigo Civil brasileiro)

B) Bens moveis: s3o considerados bens movels os
suscetiveis de movimento proprio ou remocdo por forgca alheia.
Segundo a classificacdo do Plano de Contas da Unido, seriam os

equipamentos, as 1nstalagdes, o material permanente, etc.

2.2. Incorporacies

A) De bens imovelis: dar-se—a pPela aquilsicdo ou doacao de
terrenos e preédios, bem como pela construcdo ou ampliacdo de

edificacdes

Obs:

1{®) O DePat necessita da escritura de doac3do ou de
aqulsicdo para efetuar o registro das imoveis

2*) Havendo construgdo ou ampliac3o de edificacdes, a
Prefeitura Universitaria anotara o fato no documento de avaliacdo
de bens 1movels que enviara anualmente ao DePat antes do termino

do exercicio, para prestacdo de contas a auditoria

B) De bens moveis: dar-se-a em decorréncia de aqulisigao,

doagdo, producdo industrial e recebimento atraves de convénios

Obs:

i*) Incorporacdo € o processo de agregagcao fisica e
contabil de determinado bem ao patrimonio da Universidade

2*) Na aqulsicdo de materiais com verbas orgamentarias

ou de convénios, o tombamento (atribuicdo do numero de registro) e




a fixacd3o das plaquetas, quando for o caso, dar-se-a quando da
entrega do material no almoxarifado. Lo

3*) Em casos de doac3o, a incorporacd3o s6 sera feita
apds a aprovacdo do Reitor e mediante a apresentac3o de um
documento expedido pelo doador (contendo inclusive o estado de
conservacdo do bem) e de um parecer da unidade interessada.

4=) 0 material proveniente de producio industrial
necessitara, para a sua incorporacdo, da guia expedida pela P U.
(Guia de Producdo Industrial)

5¢) Materiais de convénios ser3o incorporados:

* mediante relagdo constante no contrato; ou,

* se 1mportados, mediante documentagcdo expedida pelo
Setor de Importacd3o ou pelo Departamento que a realizou

6*) Nos comodatos, mediante a documentag3o especifica
desses casos.

7%) No caso especifico do material bibliografico, o

controle patrimonial estara a cargo da Biblioteca Central.

3. Bens Recebidos em Empréstimo pela Universidade

Quando houver interese dos Departamentos (académicos ou

administrativos) em wutilizar, mediante empréstimo, bens de

terceiros, devera ser adotado o seguinte procedimento:

I - A unidade interessada no emprestimo devera fazer,
com a antecedéncia que permita os tramites necessarios,
solicitacdo atravées de oficio ao DePat, assinada pelo seu

responsavel, onde devera constar:

A) descricdo detalhada do equipamento;



B) finalidade do emprestimo;

£) prazo do empréstimo,

D) nome do usuario/interessado;

€) dados completos da firma cedente ou da pessoa fisica
(especificados no modelo de contrato - anexo V)

11 - Se a wunidade/departamento pertencer a ‘ area
académica, o oficio referido no item I devera conter a autorizacdo
e/ou o acordo do Diretor de Centro.

II1 - Se a unidade/org3o pertencer a administracdo,
devera conter a autorizacd3o e/ou o acordo do Pro-Reitor de

Administracdao e Planejamento

IV - Estando corretos os procedimentos acima, o DePat
srovidenciara o contrato de comodato entre a firma cedente ou a
pessoa fisica e a UFSCar. ‘

V - Apés o recebimento do bem cedido, a unidade
interessada encaminhara ao DePat a documentacdoc sobre o mesmo
emitida pela firma comodante ou a pessoa fisica para controle dos

bens .

VI - Em hipotese alguma a unidade interessada podera
receber o equipamento e/ou material permanente poOr emprestimo
antes da assinatura do contrato pelo Reitor.

VII - A respansabilidade pela guarda do bem emprestaﬂp
sera daquele que for especificado em contrato, sendo
co-responsavel o chefe da unidade ou Departamento interessado.

VIII - Se o bem cedido for de interesse geral da
unidade/departamenta, a responsabilidade sobre o bem sera do

respectivo Chefe.

IX - No caso de dano parcial ou total, ou furto do bem




cedido, apds ‘as formalidades legals, a universidade se reserva o0
direi1to de-acionar regressivamente o culpado pelo evento, para ser
ressarcida de possivels gastos efetuados.

X - Na eventualidade de um wusuario, unidade ou
departamento receber por empreéstimo equipamento ou materi1al
permanente, em desacordo com essas normas, a responsabilidade sera
exclusiva de guem o recebeu A UFSCar estara 1senta de qualguer

responsabilidade sobre o mesmo

4 Procedimentos Administrativos para o Registro e Controle dos

Bens Patrimoniais

4 1 Tombamento: @€ a 1dentificacd3o do bem (material
permanente) atraves do apensamento de uma placa metalica contendo
um numero de registro patrimonial. Caso haja a 1mpossibilidade de
fixagao da placa, constara em registro apenas o numero do bem,

precedido da sigla NP (ndo "plaguetavel'™

4 2. Fichamento: & a emissd3o de fichas de controle, de
acordo com o numero de identificac3o As fichas s3o emitidas em
duplicata nas cores azul, por ordem numerica, e rosa, por codigo
do material Cada ficha contém dados que vao desde o numero de

patrimonio até o nome do fornecedor (vide anexo I)

4 3. Responsabilizacdo do Usuario: e o procedimento pelo
qual se atribuil, via documentacdo escrita, a responsabilidade da

guarda e utilizacdo de determinado bem ao wusuario. 0 documento

desse ato € a "Relagd3o de Carga Patrimonial" (vide anexo I1I)
— e = : ——el
4 \ \
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donde destacamos o camepo "Termo de Responsabilidade Patrimonial™,
reproduzido abaixo-

Termo de Responsabilidade Patrimonial

& 0 1nfra discriminado se compromete, nos termos da
legislac3o em vigor, a assumir a responsabilidade pela guarda e

conservacao dos bens acima arrolados e seus acessorios,

notificando ao DePat ocorréncias como:

a) extravio ou furto;
b) danos materials;: ¢
z) perda de eplaqueta;

d) outras 1rregularidades

Em % /_

Usuario

Obs: apos o recebimento da Relagd3o de Carga Patrimonial,
0 usuario terda um prazo de 3 dias Para»develver*'ao. DePat a via

original devidamente assinada.

S. Transferéncia de Responsabilidade: ocorre na mudanca do

responsavel pelos bens, por ocasido de exoneracdo, aposentadoria,
transferéncia do servidor a outros org3os ou afastamento das
atividades que desempenha. 0 mesmo, pPreviamente, atraves do
Documento de Transferéncia de Responsabilidade de Carga
passara todos os bens patrimoniais a

Patrimonial (anexo VIII),
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chefia i1mediata até a designacdo do substituto

Obs: no caso de desligamento do usuario do quadro de
servidores da UFSCar, o DePat sd fornecera ao DAP a informacio de
quitacdo de débito apés o recebimento do referido documento cujo

encaminhamento sera da responsabilidade do usuario .

&. Responsabiliza¢c3o pelos Materiais de Salas de Aula

Os materiais lotados nras salas de aula (carteiras
universitarias, lousas, mesas de professor, telas de pProjecao etc
) ficardo sob a responsabilidade dos funcionarios 1ndicados pela

Divisdo de Servicos Gerais (DSG) da P.U

Obs: os docentes deverdo comunicar a DSG qualguer
irregularidade observada com os materiais da sala de aula (ou

laboraterio) ocorrida no horario letivo

7. Respaonsabilizacd3o pelos Materiais do DCE, Centrinhos e demais

Setores Ligados aos Alunos

Cabera a diretoria da Secretaria de Assuntos
Comunitarios (SAC), ou a quem ela indicar, responder pelos bens

postos a disposicao das entidades acima mencionadas.

8. Elaboragcdo do Inventario

8.1. Definigdo: o i1nventario e o 1nstrumento que resume

0s bens  vinculados a entidade em suas expressdes fisicas e

—_—
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de

financeiras € o elemento base na elaborac3o da erestacdo

contas da administracd3o superior, evidenciando a situacdo estatica

da conta patrimonial em dado momento.

8 2 Procedimentos: o 1nventario dos bens mévels sera
fe1to com base no levantamento fisico realizado eelos usuarios e
ancaminhado ao DePat ate o final do exercicilo; o dos bens i1movels,
a partir dos dados fornecidos eela P U A conciliacdo dos valores
obtidos pelo DePat com os valores registrados pelo DeCont <sera
elementos

f{21ta por comissdo designada cela Rei1toria. a partir de

que ndo pertencam nem ao DePat, nem ao DeCont

9 Movimentac3o dos Bens Patrimoniais

9 {.  Transferéncia de Bens Méveis: para cada bem movel
transferi1do na propria universidade, devera ocorrer a comunicacao
- previa do usuario ao DePat, com anuéncia da chefia, 1nformando o
novo responsavel O DePat emitira uma gula de transferéncia (anexo
IV) em tr@s vias, distribuidas da seguinte forma:

1= via - DePat;

2= via - Remetente;

3= via - Destinatario

Obs: se houver a cessd3o (emprestimo) do bem a um usuario

pertencente a outra unidade da UFSCAr, e aconselhavel que o

cedente documente o ato por escrito
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9.2. Saida de Material Patrimoniado da Universidade:

Todo mater:ial patrimoniado saira da universidade apenas

com a autorizacdo do Reitor, para a 4area administrativa, ou do

Diretor de Centro, para a académica 0 procedimento sera o

seguinte:

A) preencher o formulario (anexo VI) em trés vias,
assinadas pela chefia e usuario; .

B) obter a autorizacdo do Reitor ou Diretor de Centro e

enviar ao DePat a 1" via,

C) obter, nas vias re?tantes. a assinatura do recebedor
na destino;

D) gquando do retorﬁo dos bens a universidade, a terceira
via, com data e assinatura do usuario, devera ser encaminhada ao

DePat. A 2% via permanecera no Departamento para controle i1nterno.

10. Bens Moveis em Disponibilidade

Havendo disponibilidade de bens movels, o usuario
devera, com autorizacdo dos superiares (chefia 1imediata e do

Departamento), colocar o referido bem a disposi¢do do DePat para

que este possa fazer nova alocagdo. Se for possivel, o
Departamento devera fazer a 1ndicagao de novos usuarios,

auxiliando, assim, a tarefa do DePat.

11. Seccionamento de Mobiliarios

Para que se efetue a divisd3o de um mobiliario qualquer,
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o 1nteressado devera»dxrxgxr-stﬁo»DePat por escrito, justificando

a necessidade de tal ato 0O pedido devera conter a anuéncia da
chefia e diretoria do Centro, e sera encaminahdo pelo DePat a
Reltoria para aprovacio, somente apo6s 1SS0, O Secclonamento podera

ser feito

12. Modificacdes em Equipamentos

As modificagdes em equipamentos que impliquem em
slterac3o da capacidade. forma ou tamanho. so pPoderdo acontecer
apos autorizacdo da. Reitoria 3 encaminhamento dos cedidos

¢
-bedecera a aorientacao dada no 1tem anterior

13 Verificacd3o Periodica dos Bens Patrimoniais

Alem da verificacdo anual, visando a realizacdo do
Lnventario, o usuario devera fornecer, mediante solicitacdo do
DePat encaminhada as chefias, um levantamento dos bens sob sua

responsabilidade, comunicando qualquer 1rregularidade observada

14 Permuta de Bens Moveis

A permuta, consubstanciada no Decreto-Le1 N® 2.300/86 e
no Decreto N° 99 658/90, consiste na troca de bens, onde o da
instituicdo entra como parte ou totalidade do valor daguele a ser
adquirido Podera se realizar, na universidade, da seguinte
maneira.

A) O i1nteressado devera enviar, com a anuéncila da chefia

T R———— e ———
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e do Diretor de Centro (ou Pro-Reitor), um oficio ao DePat
justificando a necessidade da permuta;

B) O Depat, apds obter a aprovacio da Reitoria e do
Conselho Universitario, solicitara a formacdo de Comissdo
(Comissdo de Avaliacd3o e Permuta) para proceder aos tramites da

lici1tac3o e avaliar o bem a ser permutado.

Obs:

1*) sempre constara do edital da licitacdo ou da
carta-convite a modalidade permuta, 1sto e, que o bem desejado
sera adquirido por troca com bem de propriedade da UFSCar;

2*) a Comissdo documentara a entrega do bem da UFSCar

para o vencedor e o recebimento do outro bem pelo usuario, apos o

que enviara o processo ao DePat para as providéncias finais.
15. Reposicdo de Materiais por Iniciativa do Responsavel

Em casos de extravio ou danos irreparavels aos materiais
patrimoniados da UFSCar, onde o reponsavel, de 1mediato, assuma a
culpa do ocorrido e queira fazer a reposigcao devida, o mesmo
devera:

a) adquirir, com Seu Prorio recurso, novo material,
1déntico ao primitivo,

b) 1nformar expressamente ao DePat da reposicdo feita,
encaminhando tambem a correspondente nota fiscal para 1ncorporacao
ao patriménio da UFSCar;

c) como alternativa, 1ndenizar em dinheiro esse
material,

ao preco de mercado,

valor que devera ser apurado em

————————
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processo regular
16. Da Apuracﬁoédo Irregularidades

16 1 Procedimentos Gerais: nos casos de constatacdo de
irregularidade (extravio, sinistro, danos 1nadmissiveis etc ), O

DePat solicitara a constituicdo, pela Reitoria, de Comissdo ae

Vistoria para apurar 0os fatos ocorridos.
16 2 Da Comissdo de Vistoria

~ 3
E£ssa comlissdao sera compasta ae presidente mais dois

membros, nenhum pertencente ao DePat ou orgdo onde se deu O

evento, e tera a responsabilidade de apurar o ocorrido e elaborar

am relatorio com:

# a narracdo dos fatos,
* as conclusodes; =,
* as sugestdes para as medidas a <erem tomadas pPela

Rei1toria no caso em questdo, que podem, entre outras, ser as

seguintes:

- devolu¢do do bem ao 1nteressado, caso constado O

perfelto estado de funcionamento;
- alienacdo do bem;
- baixa do patriménio da UFSCar;
- 1ndenizacdo a UFSCar, com valores corrigidos ou

atualizados, gquando apurado claramente a responsabilidade pelo

pPrejulzo;

- constituicdo de comissdo de 1nqueri1to administrativo
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(os membros serao 1ndicados pela Reitoria) para apuracdo de

responsabilidades

Obs:

i) Caso necessario, o DePat fornecera, mediante
solicitacdo, 1nformacdes sobre os dados que mantém em arquivo,
contribuindo, assim, para as diligéncias da Comissdo

2*) A Comissdo de VYistoria podera eropor a Reitoria a
participacdo nos trabalhos de pessoas flisicas ou Juridicas
estranhas a UFSCar ou formular consultas as mesmas com o 1ntulto

de obter maior exatiddo de resultados

17 Alienacao

17 1 Definicdo: alienacdo e a "operagao ae
transferéncia do direi1to de propriedade do material, mediante
venda, permuta ou doacao' (art 3=, IV do Decreto Federal Ne
99 £58/90) Ela, na UFSCar, so se realizara mediante aprovacdo da

Reitoria e do Conselho Universitario

L7 .2 Procedimentos 0 DePat, apos solicitacdo do
interessado, e com o acorddo das respectivas chefia de
Departamento e diretoria de Centro (ou Pro-Reitoria), encaminhara

o pedido a Reitoria, anexando seu parecer Apos a aprovacado pela

Reitoria e C U aquela constituira uma Comissdo de Alienacdo (nos
casos de venda ou doacdo) ou uma Comissdo de Permuta (para os
casos de permuta - Ja tratados anteriormente), composta por 3

membros que se 1ncumbirdo dos tramites necessarios a venda, doacdo
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ou pPermuta

17 3. Da Comissdo de Alienacdo ou Permuta

A) Dos membros da comissdo, um devera ter conhecimentos
acerca do objeto da alienacdo e nenhum pertencera ao DePat

B) Competira a comissao:

b L. examinar os bens relacionados e pProvidenciar o
relatorio de avaliacdo acompahado do 1mpresso fornecido epelo
DePat;

b 2 encaminhar para apreclacao 2 aprovacao da Reitoria
o referido relatorio

b. 3 aprovado o relatorio, a comissdao erovidenciara,
junto ao Departamento de Compras (DeCom), a licitacdo necessaria a

venda, doagao ou permuta;

Obs: n3c havendo licitantes na primeira praca ou se ndo
for atingido o valor da avaliacdo, havera uma segunda praca na

qual o preco sera reduzido em 157 e, se ainda nao houver

3

arrematac3o, havera uma terceira praca, onde o lance minimo sera

reduzido de 20% sobre a segunda praca
C) Concluida a licitacdo, a comissdao documentara a
entrega do bem da UFSCar para o vencedor, apes o gque enviara o

processo ao DePat para as providéncias finais

1i8. Baixa do Patriménio

A baixa do bem patrimonial dar-se-a em decorréncia de
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venda, doacdo, Permuta oOu perda, somente aPds a decisdo da
comissdo designada para a apuracdo do caso. S3o consideradas
perdas as seguintes ocorréncias: destruicdo total, furto, roubo e

extravio definitivo.

A comissdo que homologara a baixa deverd ser a mesma
constituida para a apuracdo de fatos supaostamente irregulares
(Comissdo de Vistoria), para a permuta (Comiss3o de Permuta), para
a venda ou doacdo (Comissdo de Alienacd3o), ou para verificar a

necessidade de abandono ou colocacdo em desuso do bem.

Obs:

1*) Qualquer comiss3o que homologar a baixa devera,
sugerir, se cabivel, uma das 3 alternativas seguintes, referentes
ao destino do material:

a) destruicdo total pela oficina mecdnica;

b) aproveitamento dos componentes do material pelos
setores 1nteressados; ou,

c) envio ao deposito da P U. para armazenamento e

posterior venda como sucata

2®) Em qualquer uma das 3 alternativas, a comissdo
devera documentar o envio do material ao seu destino.

3®) Recomendamos, face a le1 vigente, que:

* sendo o bem destruido ou furtado/roubado, a comissdo
de vistoria devera solicitar comissdo de i1nquerito para apurar
responsabi l1dades

#% o0 responsavel 1ndicado na comissdo de inquerito
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devera ressarcir a universidade das maneiras indicadas de a) a C).

ne item 16 a pagina 7?7 sl s T T

19 Solicitacdo de Reparos em Equipamentos ou Revisdes

O DePat em principlo apenas se 1ncumblra dos reparos e
revisoes dos equlpamentos e materials 1ncorporados. Assim, somente
para os bens pertencentes ou ceo;cos em comodato a universidade e
que exi1ste um procedimento rotineiro de reparos Mas, se o bem
estiver cedido em comodato eara o epesgulsador., o DePat encaminhara
0 pedido para a apreclacao e decisdo ‘inal do ordenader de

dJespesa, assumindo O mesmo a responsabllidade da autorizacdo.
19 1 Procedimento
De maneira geral, os departamentos devem, antes de

encaminhar ao DePat o i1mpresso de solicitacdo de reparos (anexo

111), verificar junto a P U , Oficina Mecdnica (DlM.) ou demais

oficinas a possibilidade de ser feito o reparo na pPropria

universidade. Ao chegar uma solicitacdo de reparos no DePat, ele
entendera que a consulta as oficinas ja fo1 feita A universidade
ndo se responsabilizara por despesas com reparos fei1tos
diretamente pelo departamento/setor que ndo seguirem os tradmites

acima mencionados

{9 2 Casos Especiais

A) Reparos em Maguinas de Escrever IBM, REMINGTON e
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FACIT (ANDY): pelo fato de ;a existir um contrato de manutencao
dessas maquinas com firma especilalizada, basta que oS
departamentos enviem ao DePat a requisicd3o adequada (Requisicio de
Assisténcia Técnica IBM - que também vale para REMINGTON e ANDY)

que ele se providenciara o conserto necessario

Obs: alguns casos, como, por exemplo, a lavagem quimica
(reforma) ou o reparo por uso em voltagem 1ncorreta, n3o s3o
caobertos pelo contrato de manutencd3o e, por 1sso, os pedidos devem

ser fei1tos no 1mpresso de solicitac3o de reparos (anexo I1I11)

B) Reparos em Fechaduras: de 1inicio, 0 departamento
interessado deve contatar o DePat para uma estimativa do valor do
reparo, obter o ordenamento da despesa e encaminhar o formulario
respectivo (anexo VII) ao DPO para débito orcamentario; a seguir
o proprio DPO enviara o pedido ao DePat para as providéncias

necessarias
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DIVISA0 DE ABASTECINENTO € PATRINGNIO

IConh Patrimomial
BEPTO. DE PATRIMOBNIO

Relac3o de Corga piyg.
¢ ) Plaquetdvel
Ficha do Bea ( ) NIo Plaquetive! Data: _/___/_
¢ ) Transferido v.v.

ORGZO: | [

WEFEES 500 0 2 5057 5 ) Cudmrnn o smsiss i o srsiee Bodelos . o vooeuowonny PSR 1 1 [ P
Data da DOCUMENTOS

UALOF
Rauisicdo Proc.n2:-ano | Eapenho n? { HF /FaYura

Forneudor:! f ’ Local:

Observacdes:

HOUINENTACA0 DO BEM

Guia n2 Lata Unidade Cddigo Lependéncia

NUTACSES PATRINONIAILS

Docusento Data Ur. Inicial Previsto Cospl. anul.’ Yaler Final

REPAROS E HANUTENCRO

Yalor

Doc. neg Data Firsa
Reparo Revisdo

Terso de Baisa ne ______/_

Data: (IO —




ANEXO 1 ¢

! UFSCAR ! RELACAD D€ CARGA PATRINOMIAL - > 1 DePAT/DiAP/PROMP -
IRELACAD Mo: | UMD ... ..cocoiionc im0 | OPAGINA. o
1Mo REEISTRO: ! ESPECIFICACAD ! VALOR
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TERHO DE RESPONSABILIDADE PATRIMONIAL
I 0 30 lado discrisinado-se coeprosete; nostermos da legislacao em vigor; 3 assusir ai
Iresponsabilidade pela guarda e conservacao dos bens acisa arrolados e seus acessorios, |
Inotificando por escrito 3o DePat ocorrencias coso:

1) extravio ou furte;

b) danos materiais;

c) perda da plameta;

d) outras irregularidades:
tm..... / R— Fiizoimss

Assinatura

|
|
|
i
{




ANEXO I1! (frente)

FONDACE0 UNIVERSIDAGE TadI3Rl DF 330 CadloOs
$OLICITOCEO0 DE BEPABOS DE EQUIPARENTOS wO ____
(OBS: UTILIZAD BR IPPBESSO P/CADA EQBIPTC.)

(e A0 DEPTO. DI PATRIGNI

Seliciteo providlncias para } MERRDRD I BEVISEO0 do seguinte
eguipanente:

1. Descriglo:
2. Defeite:
3. B2 do PatrisBmio: 4. Firsa a ser censaltada:

Tel.: Telex:
| —
{5. Fomte de Recarses | ORCAPENTARIO i | comvento
} el
Hose ¢ codige do coeavinio Pessoa a ser contatada
Vencimento do conmvénio _____/__ __/
6. Data: R e
Assinatara do chefe
(11) D0 DEPTG. BE PATRIMGRIO A0 Depto./Setor
1. Data de Aquisicdo: / / Valor:
2. Preco ateal estimado: Orcasento:
Validade: 4 /
{ ] 7___‘ — 1
i | i LICITRACXO H SUPR. TFUNBOS | EMPENHO (CADARSTRO WO VERSO)!
| L [ b d
i3, Data:____/__ /__
i Ass. Chefe do DEPAT
“CIT1) 30 Depto./Setor: )
| chefia 1mediata
i | | |
1. Concordamncia da Chefia | | SIH | LE %]
2. Data: / Y S,
Assinatara do Chefe
(1) " [}
Clefia imediata Ordenador de Despesa
1. Comcordancia da Chlefia Imediata ! ;P sin ! L REO
e L__;
2. data: Y S A
Assinatara do Clefe
(8 D] 1 ¥ A0 DEPTO. DE PATRINGHIO

Chefia imediata

NO CARSO DR NiZOQ CUNCORDQNCIRJ

(1. Data: TS

assimatara




ANESD 111 (verso)

i('l) 39 o3DERSBED NI BISPISH 1 ltl?ﬂ.*ﬂ.l!l. 0BCARENT4BIO !

e, ————— Bsterize de¢ aclrie cos 3 Lei vigente o h;ui. disponidilidade,
ercaseatiria o financeira. '

2. B30 asteriss.

3. lnl:_/__/___

ass. Ordenador Despesa

(SI1) 20 OBR.BESPESA A8 BEPAT  {(VIII) B30 PO A Dlar [
) |
i

{Disponsdilidade atead: 0000

Luo CASD INDEFERIMENTO DA nzsvcsag (-) Selicitacio: i

Saldo ateal: ’
Bata: / 7 AT i
! 'data: / o g !

assinatara carisbo e assinatara |

lerx) L L] Blar A0 JECONT {X) 30 BECONT A0 BEFIN |
H i }
| — !tigncia do DEPAT
f ,{ PHURA PROUVIDENCIAS | {
1 — : Eapendo no Valor |
f: iBata do espendo: ¢ e pal T
{ i : |
jBata: / / Jata: R R ;
; i
' ass. Diretor 3iar carisbe e assinatara |
i
[xD 34308 casasTals
Ell:ln Social ou asase:
j!.lnrrco: . |
1€6C ox CPF: CEP: CIDABE:
lllltl: ac.uo crc: !
i
i i
—
{(XII) RISTGRICO DBS SERVICOS ANTERIORES }
€818 BENESSA IaTa i vaies | EXECUTOBA B8S SERVICOS |
-z---:--.----k:----:-:p-x-x-:-a-s-n.&-:::--sxs:----:-t-l:-s-x::-xx:==:xx=ﬂ
i —
1
I |
! -
i |
. —
— v o
BN




ANEXO 1V -

Universidade Federal de S3o Carlos - UFSCAr
Pro-Reitoria de Administracdo e Planejamento - PROAP
Divisdo de Abastecimento e Patrimdnio - DiAP
Departamento de Patriménio - DePat

|
Cuia de Tranmnsfer@&mncia N=.
)
Nome e orgdo do Usuario Cedente: . . .. ... ... .. .
.......................................................... \
Nome e orgdo do Usuadrio Recebedor- .. .. . .. ;
Numero de Registro (N®) e Especificac3o do Material (Espec. )- ‘ 3 #
| ‘
N®™: e ESPRC-T oy g e L I _
NS Espec.: .. .. LA L | i e : 7Uz‘
NS Espec. - . ... ... . o o N ) i : :H
Ne: Espec . . .. ... .. Bt nam e e ms o He 5 e e s B e R @j ‘ Lo
NS, uen vz Espec. . .. ... ... .. T i 5 : ' - ‘
Ne - . . . Espec.: .. . | B =
N= - ) ... Espec. S oumws ee g ‘ 13
Ne- . Esepec.. ... .
N®E osvgia. Espec. . . . ...
N=: T 1 - I T 1T T T
j ................... s /o
Usuario Cedente Chefe do 6rgdo Cedente
I
..................... / / £ /
Usuario Recebedor Chefe do orgdo Recebedor
.................... / /
Chefe do DePat
(Nomes por Exteh’aa- Assinaturas - Datas)
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ANEXO V

CONTRATO DE COMODATO QUE ENTRE Si FAZEM A

€ A UNIVERSIDADE FEDERAL DE SX0 CARLOS.

A
com sede a Rua
N= ,na cidade
de ,
CGC N= , neste ato
representada pelo Sr
portadar do RG N° e

doravante denominada COMODANTE e a FUNDA¢ZO UNIVERSIDADE FEDERAL
DE SZ0 CARLOS, CGC N= 45358058/0001-40, doravante denominada
COMODATARIA, situada a rod. Washington Luis Km 235, na cidade de
S3o Carlos-SP, representada por seu Presidente e Reitor da
Universidade, Prof. Dr.

portador do RG N= e
CIC N= , de
acordo com os artigos 1.248 e 1.255 do ngi»go Civil brasileiro,
tem justo e contratado o que se segue:

Clausula Primeira

A comodante cede a comodataria pelo prazo de S —
o0 equipamento descrito abaixo, que e

parte integrante do presente contrato:

Clausula Segunda

0 equipamento mencionado na clausula anterior sera

Utikizado NO oo e e e e ————— e ————————
sob a responsabilidade de

e se destina a:

( ) DEMONSTRAGXO
¢ ) uUso

Cléusula Terceira

A comodataria se abriga a conservar como se seu fosse e
a devolver em perfeito estado, o equipamento ora emprestado, ndo
podendo diversificar o seu uso.




ANEX0 V (continuagao)

Cléusula Quarta

Decorrido o prazo estipulade na clausula primeira e ndo
tendo a comodatiria efetuado a devolucdo do equipamento em
questdo, fica obrigada ao pagsamento de aluguel correspondente a

1740 (um deécimo) do valor do equipamento por dia de atraso na sua
devolucdo.

Cléusula Quinta

Fica eleito o foro da comarca de S3o Carlos para
dirimir qualquer questdo oriunda desse contrato, com exclus3o de
qualquer outro, por mais Privilegiado que seja. £, estando assim
Justas e contratadas, para firmeza do que ficou estipulado em
todas as suas clausulas, foi lavrado o presente termo em duas
vias de igual teor e forma, para unico efeito legal, que lido e

achado conforme & assinado pelas partes menciopadas e pelas
testemunhas abaixo.

S3o Carlos,

COMODANTE

COMODATARIA




o ANEXO I -

Universidade Federal de S3o Carlos - UFSCAr

. i
R & s £

 SolicitacSo de Saida de
 Material Patrimoniado

_ ! Assumo a responsabilidade pela conservacio dos materiails
abaixo relacionados, comprometendo-me a devolvé-los no prazo
devido. Outrossim, obrigo-me & reposi¢io, por equipamento idéntico
ou similar, em caso de extravio ou danos i1rreParivels.

Fatrimonios: Numero (N®) ¢ Descricio (Descr:)

N ven sms

[ - .

[
NEE . vimame BeS@e .. @ oo _,AAf ..............................

Ne-

Reitor ou Diretor Centro Usuario (ado. do retorno)

(Nomes por extenso € assinaturas)




ANEXO VII

Universidade Federal de S¥o Carlos - UFSCAr

Requisicdo de Cﬁc:m~:scwr~i:c:wtéﬂcmﬁ
: Fechaduras

Descricdo dos ServiCos . . ........ . ............... .

] Valor: Cr¢ .. .. .. Sd3o Carlos, . ...  de ... . .. de .

|

\

|

|

’

1 Requisitante Chefia Ordenador

(Nomes por Extenso e Assinaturas)




ANEXO VI

Divisio de Abasteci tri
Departaménto de Patrisdnio - DePat

Transfer@ncia de Responsabilidade
de Carga Patrimonial

Documento N°:

Felo presente. ficam  transferidos todos

patrimoniais até ent3o sob a responsabilidade do HSUAT10

S3o0 Carlos,

Usuario Cedente (Assinaturas) Usudrio Recebedor






