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1 - OBJETIVO:
PREENCHIMENTO DO RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO

2 — DOCUMENTOS COMPLEMENTARES:
e FLUXOGRAMA DE ATIVIDADES

3 — DEFINIGOES E SIGLAS:
e SICONV - SISTEMA DE CONVENIOS

4 — SETORES APLICAVEIS:
CCONTRAT, SETORES RELACIONADOS AOS CONTRATOS DE CONVENIO

5 — DESCRIGAO DA INSTRUGAO DE TRABALHO:

Acdo Descricao da Acdo Responsavel

Formulario e Material

Cadastrar Para incluir um relatério de acompanhamento Fiscal
e fiscalizacdo, o usuario representante

com o perfil: Fiscal Acompanhamento e
Fiscalizagdao, Gestor Financeiro do Concedente,
Gestor de Convénio do Concedente ou o
Supervisor Acompanhamento, devera clicar no
menu “Acomp. e Fiscalizacdo” e logo apos
clicar na opcao “Relatdrio Convénio -

Acompanhamento”

Sistema SICONV

Preencher Todas as abas do Relatério sdo de Fiscal
preenchimento opcional. Ao clicar no botdo
“Salvar” de qualquer aba, o sistema salva o
Relatério na situacdo de “Em Elaboragdo”.
Contudo, somente ao clicar no botdo “Salvar”
da aba “Dados” do Relatério € que sera
disponibilizado o botdao “Enviar”. Portanto, se
houver alteracdo em qualquer aba que nao
seja a aba “Dados”, mesmo clicando no botao
salvar o wusuario deverd retornar a aba
“Dados” e clicar novamente no botdo “Salvar”
para conseguir enviar o Relatério para

apreciacdo do Gestor do Convénio.

Sistema SICONV

Consultar/Editar | Para acessar novamente a opgao “Relatdrio Fiscal
Convénio — Acompanhamento”, o sistema

apresenta a tela com a listagem dos Relatdrios

Sistema SICONV
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numerados sequencialmente pela aplicacao. O
usuario podera alterar ou excluir um relatorio
na situagdo “Em  Elaboragdo”. Nesta

demonstracao sera acionado o botao “Alterar”,

Enviar Enviar o Relatério de acompanhamento para Fiscal Sistema SICONV
analise do “Gestor do Convénio do
Concedente” e/ou para o “Gestor de Convénio
da Instituicdo Mandataria”, por meio do
recurso disponivel no sistema.
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